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1 前言

1.1 编写目的

文档是水利安全生产监管信息系统的在建项目施工单位用户手册，旨在指导业务人

员更有效地使用该系统，并帮助运维管理人员高效地进行系统维护工作。

1.2 术语

术语 具体介绍

危险源 是指可能导致伤害和健康损害、财产损失或其他损失的来源。危险

源通常由三个要素构成：潜在危险性、存在条件和触发因素。危险

源的潜在危险性是指一旦触发事故，可能带来的危害程度或损失大

小，或者说危险源可能释放的能量强度或危险物质量的大小。危险

源的存在条件是指危险源所处的物理、化学状态和约束条件状态。

事故隐患 是指生产经营单位违反安全生产法律、法规、规章、标准、规程和

安全生产管理制度的规定，或者因其他因素在生产经营活动中存在

可能导致事故发生的物的危险状态、人的不安全行为和管理上的缺

陷。一般事故隐患——是指危害和整改难度较小，发现后能够立即

整改排除的隐患；重大事故隐患——是指危害和整改难度较大，应

当全部或者局部停产停业，并经过一定时间整改治理方能排除的隐

患，或者因外部因素影响致使生产经营单位自身难以排除的隐患。
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2 系统说明

2.1 系统访问

系统访问地址：https://aqsc.mwr.cn

登录账号说明：本系统用户使用水利安全生产监管信息系统的账号信息（身份证号

及手机号）

登录方式说明：选用蓝证扫码或手机短信认证等方式登录系统，未安装蓝证的用户

请扫码下载安装或访问蓝证下载地址：https://id.mwr.cn/authn/appdownload.html 下载安

装。

图表 1 蓝证 APP 下载二维码

2.2 系统流程说明

水利安全生产监管信息系统包括采集用户和水行政监管用户，采集用户通过危险源

管理、隐患管理、事故管理、报表管理进行数据的填报。监管用户通过危险源监管、隐

患监管、事故监管对上报的采集信息进行管理。整个流程细分为用户访问流程、危险源

流程、隐患流程、事故流程、应急预案流程、安全责任险流程。具体业务流程如下：

 系统访问流程

由于本系统与水利部的统一登录认证系统完成了对接集成，因此业务用户在使用本

系统之前，需确定用户账号是否已经注册并分配权限。业务用户访问本系统的流程如下：

https://jdjc.mwr.cn:1808
https://id.mwr.cn/authn/appdownload.html
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图表 2 系统登录流程图

1、用户访问水利安全生产监管信息系统的访问地址（https://aqsc.mwr.cn）；

2、浏览器自动跳转到系统登录页面；

3、用户通过蓝证 APP 扫码或手机号加验证码的方式进行系统登录；

4、系统自动判断是否登录成功，若成功用户可进行日常业务工作，若不成功用户

需联系系统客服。

 危险源业务流程

水利生产经营单位在生产运营过程中可能遇到的各种风险因素和潜在危险源。这些

危险源广泛存在于施工、运行、设施设备、人员行为、管理体系和作业环境等多个方面。

各水利生产经营单位根据本工程安全风险分级管控制度进行填报，重大风险的危险源需

向上级行政主管单位报送。具体危险源流程如下图所示：

https://jdjc.mwr.cn:1808
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图表 3 危险源业务流程图

1、在建项目施工单位的流程：

 填写危险源：填写危险源时选择标段，标段信息来源在建项目法人单位分配的

标段。

2、在建项目法人单位的流程：

 创建工程：在建项目法人单位在工程管理页面新建在建工程。

 划分标段：在建项目法人单位将在建工程划分标段。

 分配标段：在建项目法人单位将标段分配给对应的参建单位。

 报送重大危险源：在建项目法人单位核对参建单位填写的危险源，核对无误后，

将重大危险源报送到直管水行政主管单位。上级水行政主管单位监管完成后，

该重大危险源显示已监管。

3、上级水行政主管单位的流程：

 危险源监管：上级水行政主管单位接受在建项目法人单位提交的监管申请，设

置危险源的监管责任人及监管责任人电话。监管完成后，该重大危险源状态显
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示已监管。

 注意事项：

在建项目施工单位需在建项目法人单位分配标段后，方可填报危险源信息。

 隐患业务流程

水利工程运行管理单位、水利工程建设参建单位以及其它生产经营单位完成隐患排

查治理制度的制定，明确危险源现场管控责任人、组织管控责任人和监督责任人的隐患

排查治理责任、排查频次、隐患整改等要求，按照制度定期对危险源管控措施落实情况

进行检查，发现缺失或失效的启动隐患处理流程，及时排查治理事故隐患，并上报隐患

治理信息，具体填报流程如下：

图表 4 隐患业务流程图

1、在建项目施工单位的流程：

 隐患排查：在建项目施工单位可以录入本单位标段隐患。

 本单位隐患：在建项目施工单位可以对本单位隐患进行整改。

 隐患上报：在建项目法人单位将在建项目施工单位的隐患确认无误后，上报到

直管水行政主管单位。
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 隐患整改：在建项目施工单位添加的本单位标段隐患，由在建项目法人单位人

工通知整改。

2、在建项目法人单位的流程：

 隐患排查：在建项目法人单位可以录入本单位标段隐患和参建单位隐患。

 本单位隐患：在建项目法人单位可以对本单位隐患进行整改，直管水行政主管

单位督办后，显示已督办状态。

 隐患月报：在建项目法人单位可以看到在建项目施工单位、在建项目监理单位

及本单位隐患记录。

 隐患上报：在建项目法人单位将在建项目施工单位、在建项目监理单位及本单

位发现的隐患确认无误后，上报到直管水行政主管单位。

 隐患整改：

 未被督办的隐患，整改后，整改完成。

 被督办的隐患，整改完成后，向直管水行政主管单位申请销号。直管水行政

主管单位同意销号后，该隐患完成整改，隐患状态为已销号。

3、上级水行政主管单位的流程：

 隐患督办：直管水行政主管单位，可对下级单位隐患进行督办。

 隐患逐级上报/退回：

 隐患可进行逐级上报。直管水行政主管单位在填报期内对辖区内的生产经营

单位上报的隐患治理信息进行检查，确认无误后，逐级上报。

 存在问题时可退回至相关生产经营单位，修改完善后再次上报；

 销号：被督办的隐患整改完成后，向生产经营单位申请销号，由上级直管水行

政主管单位确认整改无误后，同意销号隐患整改完成。

 注意事项：

1）在建项目法人单位给参建单位分配标段后，在建项目施工单位才可进行填报隐

患等操作。

2）在建项目施工单位可填写本单位标段隐患。

3）在建项目施工单位可对本单位标段隐患进行整改，具体整改内容由在建项目法

人单位人工通知。

 事故业务流程

水利工程运行管理单位、水利工程建设参建单位以及其它生产经营单位事故发生后，
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应按照《水利安全生产信息报告和处置规则》规定时限和要求及时报告，现场有关人员

立即报告本单位负责人，单位负责人接到事故报告后，应于 1小时内向当地县级以上人

民政府水行政主管部门和有关部门报告。情况紧急时，现场人员可以越级上报。事后填

写事故说明信息并上报，具体事故上报流程如下：

图表 5 事故业务流程图

1、在建项目施工单位流程：

 事故月报：事故发生后，可以填报事故月报；该在建项目施工单位对应的在建

项目法人单位可在报表管理中将填报的事故月报记录上报到直管水行政主管单

位。

2、在建项目法人单位流程：

 事故快报：发生事故以后，可以填报事故快报；可将事故快报直接上报到直管

水行政主管单位。

 事故快报上报后，在事故月报中生成一条事故月报记录，可在当月报表管理-事

故月报中对该记录进行上报。
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 事故月报：事故发生后，可以填报事故月报；可在报表管理中将填报的及参建

单位填报的事故月报记录上报到直管水行政主管单位。

3、上级水行政主管单位的流程：

 事故快报：可将事故快报逐级上报。

 事故月报：可以事故月报逐级上报；

 注意事项：

在建项目法人单位给参建单位分配标段后，在建项目施工单位才可进行填报事故等

操作。

 应急预案流程

在建项目法人单位、中小型技术服务单位、已建工程管理单位以及各级水利行政主

管单位等用户均需要根据单位情况填报应急相关信息。各级水利行政主管单位除填报应

急相关信息外，还需对管辖范围的相关机构提交的应急预案进行审批备案，同时负责管

辖范围的相关机构提交的预案演练实施情况进行抽查。应急预案流程如下：
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图表 6 应急预案业务流程图

1、在建项目施工单位流程：

 创建预案：在建项目施工单位可以新增应急预案

 评审备案：在建项目施工单位用户创建预案，并向在建项目法人单位提交备案

申请。

 在建项目法人单位同意备案，在建项目施工单位可以进行定期评估并可以添

加该应急预案的应急演练。

 在建项目法人单位不同意备案，在建项目施工单位可修改评审备案信息，重

新提交备案。

 预案公开：在建项目施工单位新增应急预案后可选择是否对预案进行公开。
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 定期评估：应急预案备案完成后，可对预案进行定期评估。

 如果需要修正，修正预案应急预案时，会重新新建一条应急预案，原来的应

急预案被停用。

 如果无需修正，继续使用之前的应急预案。

 预案演练：应急预案处于备案中或备案完成状态，可新增该预案的演练。

 预案演练被在建项目法人单位抽查合格，流程结束

 预案演练被在建项目法人单位抽查不合格，在建项目施工单位需对预案演练

信息进行整改，整改完成后，在建项目法人单位进行复查。

 应急演练评估总结：新增预案演练后，可对该预案演练进行评估总结。

 对预案演练评估总结时，如果需要修正，则到预案演练页面对演练信息进行

维护。

 对预案演练评估总结时，如果无需修正，预案演练信息不能进行编辑、删除

等操作。

2、在建项目法人单位的流程：

 是否接受备案：

 在建项目法人单位同意备案，在建项目施工单位可以进行定期评估并可以添

加该应急预案的应急演练。

 在建项目法人单位不同意备案，在建项目施工单位可修改评审备案信息，重

新提交备案。

 预案演练抽查/复查：在建项目法人单位对预案演练进行抽查

 如果抽查合格，流程结束。

 如果抽查不合格，需要下级单位进行整改，整改完成后，再次进行复查。

 安全责任险管理流程

根据法律法规，大型在建水利工程等项目，开工前必须投保安责险。安全责任险以

在建工程标段为单位投保。安全责任险管理流程如下：
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图表 7 安全责任险业务流程图

 在建项目法人单位流程：

 新建在建工程：在建项目法人单位新建在建工程。

 划分标段：对在建工程划分标段。

 将标段分配给参建单位：在建项目法人单位可以将标段分配给参建单位，也可

不进行分配。

 新增安全责任险

 如果将标段分配给参建单位，添加安全责任险时，可选择投保单位为参建单

位。

 如果未将标段分配给参建单位，添加安全责任显示，只能选择在建项目法人

单位。

 注意事项：

在建项目施工单位为工程标段购买安全责任险后，需在建项目施工单位对应的在建

项目法人单位进行填写。
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3 功能说明

目前水利安全生产监管信息系统功能包括基础信息、危险源管理、隐患管理、事故

管理、报表管理、安全责任险管理、应急信息管理等功能。

3.1 首页

用户登录后，点击‘首页’菜单，打开首页页面。首页展示系统内的待办工作、预

警提示以及相关政策、安全生产标准规范的下载链接。

图表 8 首页

3.2 基础信息

3.2.1本单位信息

3.2.1.1 本单位信息页面显示

用户登录后，点击‘基础信息’菜单下的‘本单位信息’子菜单，打开本单位信息

页面。
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图表 9 本单位信息页面

3.2.1.2 保存

在本单位信息页面，依次填写单位信息，其中带红色星号的为必须填写项，当前页

面填写完成并所有指标均满足数据验证，点击保存，提示保存成功。若指标不符合验证

要求，则需要根据提醒进行指标的修改，直至满足数据验证，最后完成新增，点击【保

存】。

图表 10 本单位信息—保存

 注意事项：
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1）点击【添加文件】按钮， 打开资源管理器选择格式为 pdf/jpg/png 的文件，单

个文件不能大于 10M ，最多只能上传 10 个文件。

2）点击【上传文件】按钮，把添加的文件成功上传到系统。

3.2.1.3 刷新

在本单位信息页面，点击【刷新】按钮，将清空文本框中的修改或填写内容，恢复

至原始状态。

图表 11 本单位信息—刷新

3.3 危险源管理

3.3.1标段危险源管理

3.3.1.1 标段危险源列表

用户登录后，点击‘危险源管理’菜单，打开标段危险源管理，默认显示标段危险

源列表。点击‘危险源名称’，打开危险源详情框。
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图表 12 危险源管理-标段危险源管理-标段危险源列表

3.3.1.2 搜索

在标段危险源管理页中，输入危险源名称、标段、危险源等级、风险等级等条件，

点击【搜索】按钮，列表显示符合查询条件的数据。

图表 13 危险源管理-标段危险源管理-搜索

3.3.1.3 编辑

在标段危险源管理页中，点击【编辑】，打开危险源修改窗口，修改需要变更的指

标，修改完成后点击【保存】按钮。
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图表 14 危险源管理-标段危险源管理-编辑

3.3.1.4 删除

在标段危险源管理页中，点击对应数据行的【删除】按钮，删除数据成功。

图表 15 危险源管理-标段危险源管理-删除

 注意事项：

已经报送成功的记录的【删除】按钮为灰色不可用状态，该记录不允许删除。

3.3.1.5 批量删除

在标段危险源管理页中，勾选要删除的记录，点击页面右上角【删除】按钮，勾选
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的记录被成功删除。

图表 16 危险源管理-标段危险源管理-批量删除

 注意事项：

已经报送成功的记录的【删除】按钮为灰色不可用状态，该记录不允许删除。

3.3.1.6 填报记录

在标段危险源管理页中，点击【填报记录】，打开日常监控记录窗口，可查看记录。

图表 17 危险源管理-标段危险源管理-填报记录
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3.3.1.7 导出

在工程危险源管理页中，点击右上角【导出】按钮，列表中的数据以 excel 格式导

出到本地。

图表 18 危险源管理-标段危险源管理-导出

3.3.2危险物品登记

3.3.2.1 危险物品登记列表

用户登录后，点击‘危险源管理’菜单，点击‘危险物品登记’页签，打开危险物

品登记页面。
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图表 19 危险源管理-危险物品登记-危险物品登记列表

3.3.2.2 搜索

在危险物品登记页中，输入危险物品名称，点击【搜索】按钮，列表显示符合查询

条件的数据。

图表 20 危险源管理-危险物品登记-搜索

3.3.2.3 新建

在危险物品登记页中，点击【新建】按钮，依次填写危险物品登记信息，其中带红

色星号的为必须填写项，当前页面填写完成并所有指标均满足数据验证，点击保存，提

示保存成功。若指标不符合验证要求，则需要根据提醒进行指标的修改，直至满足数据

验证，最后完成新增，点击【保存】。
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图表 21 危险源管理-危险物品登记-新建

3.3.2.4 编辑

在危险物品登记页中，点击明细列表的【编辑】按钮，进入修改页面，修改需要变

更的指标，修改完成后点击【保存】按钮。

图表 22 危险源管理-危险物品登记-编辑
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3.3.2.5 删除

在危险物品登记页中，点击对应数据行的【删除】按钮，删除数据成功。

图表 23 危险源管理-危险物品登记-删除

3.3.2.6 出入库记录

在危险物品登记页中，点击【出入库记录】，打开出入库记录窗口，可对入库记录、

出库记录进行搜索、新建、修改或删除操作。

图表 24 危险源管理-危险物品登记-出入库记录
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3.3.2.7 导出

在危险物品登记页中，点击右上角【导出】按钮，列表中的数据以 excel 格式导出

到本地。

图表 25 危险源管理-危险物品登记-导出

3.4 隐患管理

3.4.1本单位标段隐患

3.4.1.1 本单位标段隐患列表

用户登录后，点击‘隐患管理’菜单，打开本单位标段隐患列表。点击‘隐患名称’，

打开隐患详细信息框。
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图表 26 隐患管理-本单位标段隐患-本单位标段隐患列表

3.4.1.2 搜索

在本单位标段隐患页中，输入隐患名称，点击【搜索】按钮，列表显示符合查询条

件的数据。

图表 27 隐患管理-本单位标段隐患-搜索

3.4.1.3 新建

在本单位标段隐患页面，点击页面右上角【新建】按钮，依次填写本级单位隐患信

息，其中带红色星号的为必须填写项，当前页面填写完成并所有指标均满足数据验证，
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点击保存，提示保存成功。若指标不符合验证要求，则需要根据提醒进行指标的修改，

直至满足数据验证，最后完成新增，点击【保存】。

图表 28 隐患管理-本单位标段隐患-新建

3.4.1.4 编辑

在本单位标段隐患页面，点击明细列表的【编辑】按钮，进入编辑页面，修改需要

变更的指标，修改完成后点击【保存】按钮。

图表 29 隐患管理-本单位标段隐患-编辑
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3.4.1.5 删除

在本单位标段隐患页中，上报记录的【删除】按钮显示灰色不可用状态；未上报记

录的【删除】按钮显示红色可用状态。点击可用状态的【删除】按钮，点击【确认】按

钮，所在行数据被成功删除。

图表 30 隐患管理-本单位标段隐患-删除

 注意事项：

上报记录的【删除】按钮显示灰色不可用状态，该记录不允许删除。

3.4.1.6 批量删除

在本单位标段隐患页中，选择一条或多条未上报的记录，点击页面右上角的【删除】

按钮，点击确定，删除数据成功。
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图表 31 隐患管理-本单位标段隐患-批量删除

3.4.1.7 整改

在本单位标段隐患页面，点击明细列表的【整改】按钮，打开‘工程隐患整改记录

维护’框。，依次填写‘整改落实’、‘整改进展情况’和‘整改完成’栏中的信息，

其中带红色星号的为必须填写项，当前页面填写完成并所有指标均满足数据验证，点击

保存，提示保存成功。若指标不符合验证要求，则需要根据提醒进行指标的修改，直至

满足数据验证，最后完成新增，点击【保存】。

图表 32 隐患管理-本单位标段隐患-整改
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3.4.1.8 导出

在本单位标段隐患页中，点击右上角【导出】按钮，本单位隐患列表中的数据以 excel

文件格式成功导出。

图表 33 隐患管理-本单位标段隐患-导出

3.5 事故管理

3.5.1事故月报

3.5.1.1 事故月报列表

用户登录后，点击‘事故管理’菜单，显示事故月报列表。点击列表中的记录，打

开该事故月报的详细信息框。
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图表 34 事故管理-事故月报-事故月报列表

3.5.1.2 搜索

在事故月报页中，输入事故等级、发生时间等查询条件，点击【搜索】按钮，列表

显示符合查询条件的数据。

图表 35 事故管理-事故月报-搜索

3.5.1.3 新建

在事故月报页中，点击页面右上角【新建】按钮，依次填写事故月报信息，其中带

红色星号的为必须填写项，当前页面填写完成并所有指标均满足数据验证，点击保存，
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提示保存成功。若指标不符合验证要求，则需要根据提醒进行指标的修改，直至满足数

据验证，最后完成新增，点击【保存】。

图表 36 事故管理-事故月报-新建

3.5.1.4 编辑

在事故月报页中，点击明细列表未上报记录的【编辑】按钮，进入编辑页面，修改

需要变更的指标，修改完成后点击【保存】按钮。

图表 37 事故管理-事故月报-编辑
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3.5.1.5 删除

在事故月报页中，点击未上报记录的【删除】按钮，点击【确认】按钮，所在行数

据被成功删除。

图表 38 事故管理-事故月报-删除

3.5.1.6 剔除非责任事故

在事故月报报页中，选中非责任事故记录，点击【剔除非责任事故】按钮，选中的

记录被删除。

图表 39 事故管理-事故月报-剔除非责任事故
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3.5.1.7 导出

在事故月报页中，点击右上角【导出】按钮，事故月报列表中的数据以 excel 文件

格式成功导出。

图表 40 事故管理-事故月报-导出

3.6 应急信息管理

3.6.1预案信息

3.6.1.1 预案基本信息

3.6.1.1.1 预案基本信息列表

用户登录后，点击‘应急信息管理’菜单下的‘预案信息’子菜单，默认显示应

急预案基本信息列表。



32

图表 41 应急信息管理—预案信息—预案基本信息—预案基本信息列表

3.6.1.1.2 搜索

在预案基本信息页中，输入预案名称、预案类型等条件，点击【搜索】按钮，列表

显示符合查询条件的数据。

图表 42 应急信息管理—预案信息—预案基本信息—搜索

3.6.1.1.3 新增

在预案基本信息页中，点击【新建】按钮，依次填写预案基本信息，其中带红色星

号的为必须填写项，其中应急预案类型包括综合应急预案、专项应急预案以及现场处置

方案等，从中选择相应类型即可。当前页面填写完成并所有指标均满足数据验证，点击
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保存，提示保存成功。若指标不符合验证要求，则需要根据提醒进行指标的修改，直至

满足数据验证，最后完成新增，点击【保存】。

图表 43 应急信息管理—预案信息—预案基本信息—新增

 注意事项：

编制单位默认为当前登录用户的所属机构。

3.6.1.1.4 详情

在预案基本信息页中，点击明细列表的的应急名称列的对应应急预案名称，进入该

应急预案详情界面。
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图表 44 应急信息管理—预案信息—预案基本信息—详情

3.6.1.1.5 编辑

在预案基本信息页中，点击明细列表中的预案记录对应的【编辑】按钮，出现修改

界面，在修改界面中进行预案信息的修改及附件上传侯，点击确定按钮，保存数据成功。

图表 45 应急信息管理—预案信息—预案基本信息—编辑

 注意事项：

若该预案已提交备案，该预案无法修改，只能以修订方式进行应急预案的修改。

3.6.1.1.6 修订

在预案基本信息页中，点击明细列表中的预案记录对应的【修订】按钮，出现修改

界面，根据修订原因进行预案的修订并重新上传修订后的应急预案，点击确定按钮后，

完成预案的修订。
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图表 46 应急信息管理—预案信息—预案基本信息—修订

 注意事项：

预案的基本信息无法被修改，只能对该预案的修订信息进行填写，修订前的预案将

被停用。

3.6.1.1.7 删除

在预案基本信息页中，点击明细列表中的预案记录对应的【删除】按钮，出现删除

提示，点击确定按钮后，删除数据成功。

图表 47 应急信息管理—预案信息—预案基本信息—删除

 注意事项：
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若该预案已提交备案，该预案无法删除，只能以修订方式进行应急预案的修改。

3.6.1.2 评审备案信息

3.6.1.2.1 评审备案信息列表

用户在预案基本信息中填写完后，点击标签页的评审备案信息进入评审备案信息

的列表，用户在预案基本信息页中完成预案的填写后，预案信息会在评审备案信息页

中显示。

图表 48 应急信息管理—预案信息—评审备案信息—评审备案信息列表

3.6.1.2.2 搜索

在评审备案信息页中，输入预案名称、评审状态以及备案状态等条件，点击【搜索】

按钮，列表显示符合查询条件的数据。
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图表 49 应急信息管理—预案信息—评审备案信息—搜索

3.6.1.2.3 备案

在评审备案信息页的预案备案信息列表中点击具体预案记录的【备案】按钮，进入

备案界面，依次填写备案相关的评审主持单位、评审时间等信息，上传评审报告附件后，

确认备案受理单位信息后，当前页面填写完成并所有指标均满足数据验证，点击保存，

提示保存成功。若指标不符合验证要求，则需要根据提醒进行指标的修改，直至满足数

据验证，最后完成新增，点击【保存】。

图表 50 应急信息管理—预案信息—评审备案信息—备案

 注意事项：
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提交完备案信息后，该预案的备案状态为“备案中”，需等待预案的备案受理单

位完成备案受理后，备案状态为“备案完成”。

3.6.1.3 公开信息

3.6.1.3.1 公开信息列表

用户在预案基本信息中填写完后，点击标签页的公开信息进入预案公开信息列表，

用户在预案基本信息页中完成预案的填写后，预案信息会在公开信息页中显示，如下

图所示：。

图表 51 应急信息管理—预案信息—公开信息—公开信息列表

3.6.1.3.2 搜索

在公开信息页中，输入预案名称以及公开状态等条件，点击【搜索】按钮，列表显

示符合查询条件的数据。
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图表 52 应急信息管理—预案信息—公开信息—搜索

3.6.1.3.3 公开信息发布撤销

在公开信息页的预案公开信息列表中点击具体预案记录的【公开信息发布】按钮，

进入信息公开界面，依次填写公开相关的公开时间、公开方式以及公开范围等信息，当

前页面填写完成并所有指标均满足数据验证，点击保存，提示保存成功。若指标不符合

验证要求，则需要根据提醒进行指标的修改，直至满足数据验证，点击【保存】。

图表 53 应急信息管理—预案信息—公开信息—公开信息发布
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图表 54 应急信息管理—预案信息—公开信息—公开信息撤销

 注意事项：

提交完公开信息后，该预案的公开状态为“已公开”，点击该记录的【公开信息撤

销】按钮，完成该预案公开信息的撤销，公开状态为“未公开”，且当前预案的公开信

息直接清空。

3.6.1.4 定期评估信息

3.6.1.4.1 定期评估信息列表

用户在预案基本信息中填写完后，点击标签页的定期评估信息，进入预案定期信

息界面，用户填写的预案信息在完成备案后，已备案的预案信息会在定期评估信息页

中显示。
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图表 55 应急信息管理—预案信息—定期评估信息—列表

3.6.1.4.2 搜索

在定期评估信息页中，输入预案名称以及周期内评估状态等条件，点击【搜索】

按钮，列表显示符合查询条件的数据。

图表 56 应急信息管理—预案信息—定期评估信息—搜索

3.6.1.4.3 删除

在定期评估信息页的预案定期评估信息列表中，对评定完成的记录可进行删除，点

击【删除】按钮，成功删除。
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图表 57 应急信息管理—预案信息—定期评估信息—删除

3.6.1.4.4 评估

在定期评估信息页的预案定期评估信息列表中，点击【评估】按钮，进入预案定期

评估界面，依次填写评估周期、本周期评估时间等信息，当前页面填写完成并所有指标

均满足数据验证，点击保存，提示保存成功。若指标不符合验证要求，则需要根据提醒

进行指标的修改，直至满足数据验证，点击【保存】。

图表 58 应急信息管理—预案信息—定期评估信息—评估

 注意事项：

如果评估结论为需要修订，该预案在预案基本信息页面可进行修订。
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3.6.2演练信息

3.6.2.1 应急培训记录

3.6.2.1.1 应急培训记录列表

用户登录后，点击‘应急信息管理’菜单下的‘演练信息’子菜单，默认显示应急

培训记录列表。

图表 59 应急信息管理—演练信息—应急培训记录—列表

3.6.2.1.2 搜索

在应急培训记录页中，输入培训主题，点击【搜索】按钮，列表显示符合查询条

件的数据。



44

图表 60 应急信息管理—演练信息—应急培训记录—搜索

3.6.2.1.3 详情

点击应急培训记录列表页面对应信息的培训记录名称，查看当前应急培训记录的详

情信息，点击相关培训证明材料的文件链接，下载该电子文件。

图表 61 应急信息管理—演练信息—应急培训记录—详情
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图表 62 应急信息管理—演练信息—应急培训记录—详情

3.6.2.1.4 新建

在应急培训记录页中，点击【新建】按钮，依次填写应急培训记录信息，其中带红

色星号的为必须填写项。当前页面填写完成并所有指标均满足数据验证，点击保存，提

示保存成功。若指标不符合验证要求，则需要根据提醒进行指标的修改，直至满足数据

验证，最后完成新增，点击【保存】。

图表 63 应急信息管理—演练信息—应急培训记录—新建

 注意事项：

1) 点击选择预案，打开框中的记录为已完成备案的应急预案。
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图表 64 应急信息管理—演练信息—应急培训记录—新建

2) 培训证明材料，只能上传gif/jpg/jpeg/png/pdf的文件，单个文件大小不超过10MB，

且最多只能上传 10 个文件。

3.6.2.1.5 编辑

在应急培训记录页中，点击明细列表的【编辑】按钮，进入编辑页面，修改需要变

更的指标，修改完成后点击【保存】按钮。

图表 65 应急信息管理—演练信息—应急培训记录—编辑

3.6.2.1.6 删除

在应急培训记录页中，点击对应数据行的【删除】按钮，删除数据成功。
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图表 66 应急信息管理—演练信息—应急培训记录—删除

3.6.2.2 演练实施记录

3.6.2.2.1 演练实施记录信息列表

用户点击标签页的演练实施记录，打开演练实施记录列表页面，点击‘预案演练名

称’、‘应急预案名称’，分别打开预案演练详细信息框和应急预案详细信息框。

图表 67 应急信息管理—演练信息—演练实施记录—列表

3.6.2.2.2 搜索

在演练实施记录页中，输入预案演练名称、抽查结果等条件，点击【搜索】按钮，



48

列表显示符合查询条件的数据。

图表 68 应急信息管理—演练信息—演练实施记录—搜索

3.6.2.2.3 新建

在演练实施记录页中，点击【新建】按钮，进入演练实施记录界面，在界面中选择

待填写演练记录的应急预案，依次填写预案演练信息，并上传演练计划及演练证明材料

等附件，其中带红色星号的为必须填写项，其中演练类型包括现场演练、桌面演练以及

现场*桌面等，从中选择相应类型即可。当前页面填写完成并所有指标均满足数据验证，

点击保存，提示保存成功。若指标不符合验证要求，则需要根据提醒进行指标的修改，

直至满足数据验证，最后完成新增，点击【保存】。
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图表 69 应急信息管理—演练信息—演练实施记录—新建

 注意事项：

参与单位默认为当前登录用户的所属机构，可填写多个单位，每个单位之间用逗号

“,”分割。

3.6.2.2.4 编辑

在演练实施记录页中，点击明细列表中的预案演练记录对应的【编辑】按钮，进入

编辑页面，修改需要变更的指标，修改完成后点击【保存】按钮。

图表 70 应急信息管理—演练信息—演练实施记录—编辑

3.6.2.2.5 删除

在演练实施记录页中，点击明细列表中的预案记录对应的【删除】按钮，出现删除

提示，点击确定按钮后，删除数据成功。
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图表 71 应急信息管理—演练信息—演练实施记录—删除

 注意事项：

若该预案已完成演练评估，并提交演练评估报告，该演练记录无法删除；同时该演

练记录已进行过抽查，该演练记录无法删除。

3.6.2.3 演练评估总结

3.6.2.3.1 演练评估总结列表

用户点击标签页的演练评估总结，打开演练评估总结列表页面，点击‘预案演练名

称’，打开预案演练详细信息框。点击预案演练总结报告，可下载的本地进行查看。
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图表 72 应急信息管理—演练信息—演练评估总结—列表

3.6.2.3.2 搜索

在演练评估总结页中，输入预案演练名称，点击【搜索】按钮，列表显示符合查询

条件的数据。

图表 73 应急信息管理—演练信息—演练评估总结—搜索

3.6.2.3.3 新建

在演练评估总结页中，点击【新建】按钮，在打开框中，选择要进行评估总计的演

练实施记录，确定后，打开应急演练评估总结框。依次填写应急演练评估总结信息，并

上传预案演练总结报告等附件，其中带红色星号的为必须填写项，当前页面填写完成并

所有指标均满足数据验证，点击保存，提示保存成功。若指标不符合验证要求，则需要

根据提醒进行指标的修改，直至满足数据验证，最后完成新增，点击【保存】。
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图表 74 应急信息管理—演练信息—演练评估总结—新建

图表 75 应急信息管理—演练信息—演练评估总结—新建

 注意事项：

新增时，选择演练实施记录弹窗中仅显示未完成评估总结的演练实施记录。

3.6.2.3.4 编辑

在演练评估总结页中，点击明细列表中的演练评估总结记录对应的【编辑】按钮，

进入编辑页面，修改需要变更的指标，修改完成后点击【保存】按钮。
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图表 76 应急信息管理—演练信息—演练评估总结—编辑

 注意事项：

如果某条演练评估总结中有一个预案为“停用”状态，则该条演练评估总结不可编

辑。

3.6.2.3.5 删除

在演练评估总结页中，点击明细列表中的演练评估总结记录对应的【删除】按钮，

出现删除提示，点击确定按钮后，删除数据成功。

图表 77 应急信息管理—演练信息—演练评估总结—删除
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 注意事项：

如果应急预案为“停用”状态，则该应急预案相关的演练评估总结不可删除。

3.6.3队伍信息

3.6.3.1 队伍信息列表

用户登录后，点击‘应急信息管理’菜单下的‘队伍信息’子菜单，显示当前登录

机构填报的应急队伍信息列表。

图表 78 应急信息管理—队伍信息—列表

3.6.3.2 搜索

在队伍信息页中，输入队伍名称，点击【搜索】按钮，列表显示符合查询条件的

数据。
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图表 79 应急信息管理—队伍信息—搜索

3.6.3.3 新建

在队伍信息页中，点击应急队伍信息页面上方的【新建】按钮，进入新增应急队伍

信息框，依次填写应急队伍信息，其中带红色星号的为必须填写项，当前页面填写完成

并所有指标均满足数据验证，点击保存，提示保存成功。若指标不符合验证要求，则需

要根据提醒进行指标的修改，直至满足数据验证，最后完成新增，点击【保存】

图表 80 应急信息管理—队伍信息—新建

 注意事项：

队伍负责人：该项输入只能输入中文，多个人名之间用逗号隔开。
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负责人电话：该项输入只能输入 11 位数字（13、15、18 开头的手机号）、区号-

七位数或者八位数的固定电话。

3.6.3.4 编辑

在队伍信息页中，点击明细列表中的记录对应的【编辑】按钮，进入编辑页面，修

改需要变更的指标，修改完成后点击【保存】按钮。

图表 81 应急信息管理—队伍信息—编辑

3.6.3.5 删除

在队伍信息页中，点击明细列表中的记录对应的【删除】按钮，出现删除提示，点

击确定按钮后，删除数据成功。
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图表 82 应急信息管理—队伍信息—删除

3.6.4物资装备信息

3.6.4.1 物资装备信息列表

用户登录后，点击‘应急信息管理’菜单下的‘物资装备信息’子菜单，会显示当

前登录机构的所有的应急物资和装备信息列表。

图表 83 应急信息管理—物资装备信息—列表

3.6.4.2 搜索

在物资装备信息页中，选择物资和装备分类、输入物资和装备名称等查询条件，
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点击【搜索】按钮，列表显示符合查询条件的数据。

图表 84 应急信息管理—物资装备信息—搜索

3.6.4.3 新建

在物资装备信息页中，点击页面上方的【新建】按钮，进入新增物资装备信息框，

依次填写物资装备信息，其中带红色星号的为必须填写项，当前页面填写完成并所有指

标均满足数据验证，点击保存，提示保存成功。若指标不符合验证要求，则需要根据提

醒进行指标的修改，直至满足数据验证，最后完成新增，点击【保存】。

图表 85 应急信息管理—物资装备信息—新建

 注意事项：
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规格单位：该项只能输入中文、英文、数字、“*”、“#”等内容。

3.6.4.4 编辑

在物资装备信息页中，点击明细列表中的记录对应的【编辑】按钮，进入编辑页面，

修改需要变更的指标，修改完成后点击【保存】按钮。

图表 86 应急信息管理—物资装备信息—编辑

3.6.4.5 删除

在物资装备信息页中，点击明细列表中的记录对应的【删除】按钮，出现删除提示，

点击确定按钮后，删除数据成功。
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图表 87 应急信息管理—物资装备信息—删除

3.6.4.6 数据模板下载

在物资装备信息页中，点击页面右上角【数据模板下载】按钮，模板将成功下载到

本地。

图表 88 应急信息管理—物资装备信息—数据模板下载

3.6.4.7 数据导入

在物资装备信息页中，点击页面右上角【数据导入】按钮，打开数据导入框，点击

上传图标，选中待上传的数据，进行上传。

图表 89 应急信息管理—物资装备信息—数据导入
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 注意事项：

只能上传基于数据模板文件编辑的.xls,.xlsx 文件，且不超过 10MB。
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